Approvato con delibera del Consiglio Comunale n.10 del 19.02.2013

Comune di Pennabilli

Provincia di Rimini

Regolamento comunale per la disciplina
dei lavori, delle forniture e dei servizi in
economia



Art. 1 - Oggetto del Regolamento

1. La presente regolamentazione disciplina il gooal sistema delle spese in economia per
'acquisizione di lavori e forniture di beni e g&i da parte del Comune.

2. Le regole di affidamento e di esecuzione sram ai principi generali di buona amministrazione
e alle corrispondenti norme di cui al Codice dentatti Pubblici (D.Lgs. n.12.04.2006 n. 163) e
del suo Regolamento di attuazione (D.P.R. 05.1@20207), fatte salve successive modifiche e
integrazioni.

3. Il presente Regolamento ha carattere di normadpeciale nel campo degli affidamenti ivi
indicati successivamente.

4. Per quanto non espressamente previsto consépte Regolamento, si rinvia ai principi generali,
alle norme applicabili contenute nel Regolamentmwoale per la disciplina dei contratti, ed alle
norme amministrative e civili in materia di confegnto e di esecuzione di contratti pubblici, in
particolare di lavori, servizi e somministrazioniooniture.

Art. 2 - Limiti di importo e divieto di frazionamen to

1. Le procedure per gli affidamenti in economiaca@onsentite, in via generale, nei limiti degli
stanziamenti approvati, e degli importi definitisalccessivo art.6, al netto dell'imposta sul valore
aggiunto, oneri di sicurezza e costo del lavoro m@&si.

2. Gli interventi per i quali é effettuabile la aspondenza con le categorie indicate nell'Allegato
al D.P.R. n.207/2010, normalmente sono considedalori.

3. Nessun intervento di importo superiore che passsiderarsi unitario potra essere frazionato
artificiosamente al fine di ricondurne l'esecuziaike regole ed ai limiti di valore del presente
Regolamento o di sottrarsi dal ricorso all’appalto.

4. Non sono considerate frazionamenti artificiesslilddivisioni:

a) diinterventi gia distintamente individuati dagiitsnenti programmatori dell’Amministrazione;

b) quelle che derivino da oggettivi ed evidenti motecnici risultanti da apposita relazione del
Responsabile del procedimento;

c) lo scorporo delle lavorazioni specialistiche o drtpd’opera tecnicamente scindibili nei limiti
di valore delle acquisizioni in economia di lavgryrché le opere cosi scorporate mantengano
una loro autonomia funzionale offrendo di per sétaite/o vantaggio economico per I'Ente
singolarmente apprezzabili;

d) la suddivisione in lotti di forniture di beni e s&i nei limiti di valore delle acquisizioni in
economia di forniture e servizi che mantengangaarmente una loro autonomia funzionale
offrendo di per sé utilita e/o vantaggio econonpeo I'ente singolarmente apprezzabili;



e) qualora, ai sensi dell’art.2, comma 1/bis del Cediei Contratti Pubblici, la suddivisione in
lotti funzionali sia possibile ed economicamentevamiente, al fine di favorire I'accesso alle
piccole e medie imprese.

Art. 3 - Programmazione e previsione

1. Per i lavori FAmministrazione individua:

- nel programma annuale proprio del piano trienmdlle Opere Pubbliche e/o nel Bilancio di
Previsione annuale - l'elenco dei lavori "prevddibia realizzarsi in economia, per i quali é
possibile formulare una previsione, seppur sommaria

- in sede di Bilancio di previsione annuale un aoo stanziamento per gli interventi "non
preventivabili" per lavori da eseguirsi in economianendo conto delle risultanze finanziarie
riferite alla media degli ultimi tre esercizi.

2. La programmazione per i servizi e le fornitureeiconomia prevedibili, avviene in sede di
definizione del Piano Esecutivo di Gestione (PEG).

3. Gli stanziamenti per i lavori, servizi e formduda eseguirsi in economia, siano essi di natura
"prevedibile” che "non prevedibile", vengono indiaael PEG analitico e distribuiti per Centri di
Responsabilita.

4. Ai sensi dell’articolo 26 della legge 23.12.198388, e successive modifiche, I'acquisizione di
beni e servizi puo anche avvenire direttamentdj alori dell’acquisizione in economia, tramite le
convenzioni di cui al medesimo articolo, stipulatalla CONSIP S.p.a.; quando si ricorra
all’'acquisizione di beni e servizi in economia ansi del presente Regolamento, la rilevazione delle
migliori condizioni di mercato deve avere come paeti di riferimento di prezzo e qualita quelli
ottenuti nelle gare espletate dalla CONSIP stessagndo il comma 3 del medesimo articolo 26,
salvo che si tratti di beni o servizi non compresile convenzioni stipulate dalla CONSIP
medesima.

5. Pertanto, prima di procedere all'affidamentdadniture in economia, i soggetti abilitati ai sens
del presente Regolamento devono preliminarmenteepiere alla verifica della presenza o meno di
convenzioni CONSIP in materia: nelle determinaziargontrarre ed in quelle di affidamento di
forniture di beni e servizi in economia, di cuisaiccessivi articoli, occorre dichiarare il rispetto
della norma di cui all'articolo 26, comma 3, deldmge 488/1999 o l'inesistenza di convenzioni
CONSIP, relativamente alla fornitura da acquidaéj salvi i casi contemplati dall’art.1, comma 3
della legge n.135/2012.

Art. 4 - Responsabile del procedimento

1. Per ogni acquisizione in economia il Comune apaittraverso un Responsabile del
Procedimento.

2. Il Responsabile di Settore, competente in bhs®dello di organizzazione interna, individua un
Responsabile di Procedimento per ogni interverfarmitura da eseguirsi, al quale sono demandati
la definizione delle specifiche tecniche e/o prastaali, la partecipazione alla procedura di



affidamento, la verifica dell’avvenuto perfezionarteedel contratto, la responsabilita della corretta
esecuzione delle prestazioni, la loro contabilizza, il contenimento della spesa entro il limite
autorizzato, gli altri compiti previsti dalla northa vigente e I'attestazione di regolare esecuzion

3. Le attivita di contabilizzazione e di dichiarazé della regolare esecuzione di lavori e forniture
sono di competenza del Direttore Lavori e del Daret del’Esecuzione che, in taluni casi, non
coincide con il Responsabile del Procedimento.

4. Nel caso di esigenze impreviste, che non é pibsdironteggiare con le disponibilita degli
stanziamenti programmati, spetta al Responsabifeetiore competente per materia formulare nei
confronti dell’Amministrazione, anche su indicaaodel Responsabile del Procedimento, la
proposta tendente ad ottenere le disponibilita sesrée a fronteggiare gli interventi ed i lavori da
eseguirsi in economia nel rispetto, comunque, deicipi e dei limiti previsti dalle Leggi e dai
Regolamenti.

5. Ove il Responsabile del Procedimento non siaesspmente individuato, tale funzione verra
considerata in capo al soggetto Responsabile dorSetcon potere di impegno e liquidazione di
spesa.

6. Se non diversamente previsto il ResponsabilePdetedimento delle acquisizioni in economia
coincide con il Direttore lavori per i lavori e cahDirettore dell’esecuzione nelle forniture e
servizi.

Art. 5 - Modalita di esecuzione

1. I lavori, le forniture ed i servizi in econonpassono essere eseguiti in amministrazione diretta,
per cottimi, in forma mista, parte in amministra@aliretta e parte a cottimo.

2. Nell'amministrazione diretta le acquisizioni soaffettuate con materiali e mezzi propri o
appositamente acquistati 0 noleggiati e con pefsompaoprio delle stazioni appaltanti, o
eventualmente assunto per l'occasione, sottoéaidine del Responsabile del Procedimento.

3. Quando viene scelta la forma di esecuzione imiamtrazione diretta, | lavori ed i servizi

individuati tra le tipologie di cui al presente R&gmento sono direttamente gestiti dal
Responsabile del Procedimento dell'intervento gpeciche dispone l'acquisto dei materiali e |l
noleggio dei mezzi necessari per la realizzazioe#ogera o dell'intervento, con contratti

sottoscritti dal Responsabile di Settore competesgguendo le modalita procedurali definite per i
servizi o le forniture.

4. L'ordinazione della spese viene disposta dapBesabile della U.O. competente con lettera od
altro atto idoneo, previa assunzione da parte dsakseso del relativo impegno di spesa, con le
modalita stabilite dall’art.183 del T.U.E.L. e d&kgolamento di contabilita.

5. Effettuata la spesa il Responsabile della Uttizaale ulteriori procedure per la liquidaziondlde
stessa con le modalita stabilite dall'art.84 deU.E.L. e del Regolamento di contabilita,
evidenziando anche eventuali economie rispettorgibrto impegnato.



6. Il cottimo fiduciario € una procedura negoziatmplificata in cui le acquisizioni avvengono
mediante affidamento a terzi.

7. Si puo procedere con il sistema dei lavori innemnia in forma mista quando motivi tecnici
rendono necessaria l'esecuzione dei lavori part@anmministrazione diretta e parte mediante
affidamento in cottimo, nel rispetto delle normétsmute nei precedenti articoli.

8. | casi di urgenza e di somma urgenza dovrangeregestiti come previsto dagli articoli 175 e
176 del Regolamento di attuazione approvato conRD.R.207/2010 o con riferimento ad altra
specifica normativa vigente.

In base a quanto stabilito dall'art.191, commae,@lLgs. n.267/2000, per i lavori pubblici di
somma urgenza, cagionati al verificarsi di un evexticezionale o imprevedibile, I'ordinazione fatta
a terzi e regolarizzata, a pena di decadenza, @ftrgiorni e comunque entro il 31 dicembre
dell'anno in corso se a tale data non sia scatiptedetto termine.

La comunicazione al terzo interessato deve essgaecdntestualmente alla regolarizzazione.

| lavori che per loro natura o per I'importo esigiedla prestazione si giustificano mediante fattura
saranno sottoposti alle necessarie verifiche peertare se, per quantita e qualita, corrispondono
agli accordi intercorsi.

Art. 6 - Limiti di importo

1. I lavori in economia sono ammessi fino all'imigodi €.200.000,00 per lavori assunti a cottimo,
mentre i lavori da eseguirsi in amministrazioneeti@ non possono comportare una spesa
complessiva superiore a €.50.000,00.

2. Le forniture e i servizi in economia, da esegjuisia a cottimo che in amministrazione diretta
secondo le indicazioni del Responsabile del Procedio, sono ammessi nei limiti delle soglia di
cui all'art.28, comma 1, lettera b) del D.Lgs. B/P806; attualmente tale importo e pari a
€.200.000,00; tale soglia € periodicamente adednatdazione alle modifiche delle soglie previste
dall'articolo 28, con lo stesso meccanismo di ademnto previsto dall'art.248 del D.Lgs.
n.163/2006.

3. Si puo procedere con affidamento diretto riv@dtana o piu ditte per i lavori, i servizi e le
forniture di importo inferiore a €.40.000,00.

4. Gli importi di cui ai commi precedenti sono stitmal netto dell'imposta sul valore aggiunto
(IVA) e sono comprensivi dei costi della sicureezael costo della manodopera.

Art. 7 - Tipologia dei lavori in economia

1. Come previsto dall'art.125, comma 5 del D.Lg468/2006, possono essere acquisiti secondo la
procedura in economia i lavori di seguito elenaadi, limite di spesa di cui all’art. 6, comma 1 del
presente Regolamento:

a) manutenzione, riparazione o ristrutturazione direpe di impianti quanto I'esigenza é
rapportata ad eventi imprevedibili e non sia paksiiealizzarle con le forme e le procedure
previste agli artt.55, 121 e 122 del D.Lgs. n.168&,



b)

manutenzioni o ristrutturazioni di opere o di impia

In via esemplificativa e non esaustiva, vengoneedjuito individuati i seguenti ambiti rivolti ad
assicurare la manutenzione straordinaria ed ordinaonché la riparazione, ed in genere il
mantenimento in buono stato di conservazione eudzibnamento di opere pubbliche, beni
immobili ed impianti di cui alle lettere a) e b):

BENI IMMOBILI:

Lavori di conservazione, manutenzione, adattaneernparazione della sede comunale, sedi
di uffici comunali, biblioteche comunali, teatrimoinali, centri socio assistenziali comunali,
edifici scolastici (incluse le scuole materne e adili nido), impianti sportivi, centri
culturali, musei comunali, cimiteri, immobili comalhadibiti ad attivita produttiva di beni e
servizi ed in genere tutti gli immobili apparteneadtpatrimonio e demanio comunale con i
relativi impianti, infissi, accessori e pertinen&ano compresi gli interventi sugli immobili
che il Comune detiene in uso a titolo di comodatdocazione o affitto da privati o
concessione da altro ente pubblico.

OPERE ED IMPIANTI:

Riparazione delle aree pubbliche in genere qualtpkp esemplificativo e non esaustivo,
strade, piazze, aree di parcheggio comunali, montineefontane nonché delle loro
pertinenze e dei manufatti, per deterioramenti &uda vetusta, frane, piogge, gelate,
scoscendimenti, corrosiongcidentj straripamenti e rovina di manufatti o altri eventi
meteorologici o rovinosi;

Lavori da eseguirsi d’ufficio a carico dei contramiori alle leggi ed ai regolamenti;

Manutenzione aree pubbliche in genere quali, dotiesemplificativo e non esaustivo,
strade, rotatorie, piazze, aree di parcheggio camummonumenti e fontane,

comprendente lo spargimento di materiale (inertpredotti disgelanti) i rappezzi del

piano viabile, la pulizia e ripristino funzionalealnette e fossi e attraversamenti fognari,
le riparazioni ai manufatti, I'innaffiamento, lasg¢émazione delle banchine, il taglio
dellerba e delle alberature, la sistemazione dsltarpate, la pulizia dei fossi ,la
manutenzione o linstallazione della segnaleticadstle verticale e orizzontale, dli

interventi agli impianti semaforici, alle aiuole allle piste ciclabili;

Manutenzione del verde pubblico e privato ad udabpco;
Manutenzione del reticolo idraulico superficiale;

reti fognanti, impianti di depurazione e acqueclotti

posa in opera dei cartelli indicatori e di segnedestradale, verticale e orizzontale;
impianti di illuminazione e semaforici;

impianti per la distribuzione del gas, impiantintéei, idrico sanitari, di condizionamento
ed elettrici a servizio degli immobili comunali;

Rete di fibre ottiche;

Impianti di videosorveglianza;

Apparati tecnici tipo ripetitori, wireless o corffdsione in rete.

c) Interventi non programmabili in materia di siexza, nonché quelli destinati a
scongiurare situazioni di pericolo; si tratta derdri o servizi e connesse somministrazioni



riferiti a qualunque opera, impianto o infrastragtufinalizzati a rimuovere condizioni di
non sicurezza per la collettivita o per determinea¢egorie di cittadini, determinatesi a
seguito di eventi imprevisti e quindi non fronteggjli con gli interventi programmabili.

d) Lavori che non possono essere differiti dopofilittuoso esperimento di procedure di
gara;

e) Lavori necessari per la compilazione dei progattdividuati a titolo esemplificativo e
non esaustivo nelle seguenti tipologie: scavi, @etoni, prove penetrometriche, sondaggi,
rilievi ambientali e rilievi in genere, realizzam® di campioni ed interventi necessari ad
acquisire migliore cognizione dello stato del barteressato alla progettazione, stratigrafie
per l'individuazione delle opere d’arte;

f) completamento di opere o impianti a seguitoalei$oluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi & necessiturgenza di completare i lavori;

g) provviste connesse a lavori in economia, qietiquisto beni mobili e attrezzature ad
uso dei Servizi comunali interessati, manutenziengparazione di arredi, beni mobili,
attrezzature, strumenti scientifici, spese persiteria e ferramenta.

Art. 8 - Affidamenti in economia di lavori complementari all'appalto

1. Nei casi sottoindicati, il ricorso ai lavori @onomia ha carattere accessorio o complementare di
un’opera o un lavoro eseguiti in appalto:

- Lavori in economia contemplati nel contratto d'dfgpatipulato con l'appaltatore, gia
previsti nella procedura di affidamento, nel limilie€.200.000,00, disciplinati dall'art.179
D.P.R. n.207/2010;

- Opere e provviste in economia relative a lavoriaapi previsti in progetto ma non
compresi nel contratto, purché cio sia contempiabcapitolato speciale (e quindi nel
procedimento di evidenza pubblica) e sempre chejuatiro economico del progetto sia
previsto I'impegno di somme per lavori in econotréaquelle a disposizione del Comune
ai sensi dell'art.178, comma 1, lett. a) del D.mR07/2010; l'assegnazione di tali lavori
puo essere affidata direttameraé'appaltatore nel limite di €.200.000,00, purché
Responsabile del Procedimento ne affermi l'utdita convenienza;

- Lavori in economia non previsti in alcun modo nehiratto d'appalto e nel progetto e che
il Responsabile del Procedimento reputi necessatbirso d'esecuzione: possono essere
affidati all'appaltatore mediante specifico provweeinto di autorizzazione e nell'ambito
delle disponibilita di bilancio, per I'importo mas® del 5% dell'importo originario del
contratto e comunque entro €.200.000,00, se i lamoeconomia vengono configurati
come variante al progetto iniziale.

2. Il Responsabile del Procedimento degli interiventeconomia coincide di regola con lo stesso
designato per l'opera.

3. | lavori in economia previsti nel quadro econoonidi un’opera pubblica, approvato, non
richiedono alcun ulteriore atto autorizzativo, qualil provvedimento di approvazione del progetto
ne abbia sancito l'utilizzabilita, attuando in tabdo quanto definito dall'art.178, comma 2, del
D.P.R. n.207/2010; l'uso di tali somme da parte Dalettore Lavori € tuttavia subordinato
all’autorizzazione del Responsabile del Procediment



Art. 9 - Tipologia delle forniture e servizi in ecamomia

1. In attuazione alla previsione dell'art.125, canmb® del D.Lgs. n.163/2006 si individuano, in
rapporto alle esigenze di questo Ente, le segtipologie forniture e servizi oggetto acquisizione
in economia:

A)Tipologie di forniture

(acquisto, locazione o altre forme contrattualilizzo dei beni, compresa la consegna e la posa i
opera):

1. Cancelleria, stampati e modulistica, tipografitndrafia, timbri ed incisoria in genere;

2. Arredi ed attrezzature per locali ed uffici comuraper servizi istituzionali compresi
materiale e cartellonistica elettorale;

3. Arredi e attrezzature per il verde e aree pubbliaghgenere quali, a titolo esemplificativo e

non esaustivo, attrezzature ludiche, cestini, paec¢isegnaletica, recinzioni;

Beni per I'igiene e la pulizia in genere di aredlpliche, locali e mezzi comunali;

Pubblicazioni in genere (libri, riviste e giornad)abbonamenti.

Beni di rappresentanza. (coppe, medaglie, diplbamdiere, materiale cartaceo addobbi

floreali, alimenti e bevande per occasioni istitunali, ecc..);

Beni per I'igiene della prima infanzia e terza eta;

Apparecchiature e programmi informatici;

. Beni alimentari ;

0. Automobili, ciclomotori, biciclette, natanti e réikd ricambi e manutenzioni, pratiche varie

connesse alla gestione o dismissione dei mezzi;

11.Vestiario, calzature ed accessori per dipendemtiwc@li compresi i DPI.

12. Carburanti e lubrificanti;

13.Materiale di ferramenta, manutenzione e riparazioateriale antincendio;

14.Farmaci e prodotti sanitari comprese le cassettprdato soccorso;

15. Materiali e strumentazioni per 'elettricita e foerdiverse di energia;

16.Locazione di beni mobili ed immobili e locazionednziaria,

17.Beni mobili, in genere, posti a corredo e per hAionamento dei beni immobili e degli
impianti pubblici comunali (fotocopiatrici, fax, ™dem, stampanti, ecc.) compresi i ricambi
d’'uso;

18.Acquisto o locazione di attrezzature e mezzi dizfonamento, in genere, destinati allo
svolgimento di attivita e servizi comunali (illunainione, climatizzazione, ecc.);

19.Beni ed apparecchi per la telefonia fissa e moteleyisori, registratori, radio, ecc.;

20. Attrezzature ed apparecchiature ordinarie e spgmalsondaggi, misurazioni e ricerche;

21.Fornitura attrezzature tecnicoscientifiche perligvo delle infrazioni al codice della strada
(etilometro, autovelox ecc..);

22.Fornitura attrezzature ed apparecchi per videogtiarea;

23.Forniture di beni e attrezzature necessarie pdunkionamento di cimiteri, biblioteche
comunali, teatri comunali, centri socio assistdhzamunali, edifici scolastici, impianti
sportivi, centri culturali, musei comunali, immakibmunali adibiti ad attivita produttiva di
beni e servizi ed in genere tutti gli immobili @pgenenti al patrimonio e demanio
comunale;

24.Beni ed apparecchiature necessari per la manutendiammobili ed impianti comunali;

o gk



25.Beni per la manutenzione, sistemazione e completimdi: strutture socio assistenziali,
edifici scolastici (incluse le scuole materne eaglii nido), delegazioni comunali, edifici per
attivita culturali e teatri, musei, cimiteri;

26.Beni ed attrezzature per la manutenzione, ripangzisistemazione e completamento di
strade, piazze, aree pubbliche comunali e reletigianti;

27.Segnaletica verticale e orizzontale, strutturerimative, targhe viarie e toponomastica; sale
ed altri prodotti per il disgelo stradale;

28.Beni ed attrezzature necessari per la manutenzgiseemazione e completamento di
impianti sportivi, per la ricreazione ed il temploelro;

29.0gni altro bene necessario per garantire lo svagim e la continuita delle attivita
ordinarie comunali;

B) Tipologie di servizi

1. Servizi di manutenzione e riparazione di impiantattrezzature comunali, beni mobili
registrati e altri beni mobili in genere;

2. Servizi di trasporto in genere, spedizione, imiggjla, facchinaggio, magazzinaggio e
deposito;

3. Spese postali e telegrafiche;

4. Servizi finanziari, assicurativi, di brokeraggioarizari, legali, notarili e di consulenza
tecnica, scientifica, economica ed amministrativa;

5. Servizi e prestazioni attinenti all'informatica, mprese aggiornamenti e licenze d'uso
software e canoni di manutenzione;

6. Servizi di natura intellettuale in genere;

7. Urgenti ed occasionali servizi di pulizia, disinf@ze, disinfestazione e derattizzazione di
locali, non affrontabili con i contratti d’appaliio corso;

8. Servizi di sperimentazione tecnica e in settoredsy,

9. Servizi di collocamento e reperimento di personale;

10. Spese per la formazione e I'aggiornamento del patsp

11. Spese per la divulgazione di bandi di gara, dcooso, avvisi a mezzo stampa o altri organi
di informazione;

12.Spese per funzionamento di commissioni di garag@uicorso;

13.Servizi di ricerca di mercato e di manodopera speciata, prestazioni intellettuali e forze
lavoro;

14.Servizi di eliminazione di scarichi di fogna e diuti, disinfestazione e servizi analoghi,
compresa la pulizia delle fosse di scolo e deldere

15. Servizi informativi e di stampa;

16. Servizi di registrazione televisiva, audiovisiveadiofonica, di trascrizione e sbobinatura;

17.Servizi di interpretariato e traduzione;

18. Servizi di agenzia viaggi, servizi alberghierservizi accessori per vacanze sociali e per
missioni del personale;

19. Servizi di mensa e di ristorazione, compresi i by@sto;

20. Servizi per la custodia e la sicurezza;

21.Prestazioni veterinarie, servizi di raccolta, cdsiee mantenimento animali;

22.Servizi di smaltimento rifiuti speciali;

23.Servizi di spartineve e spargisale;

24. Servizi relativi all'istruzione media, elementanegaterna e degli asili nido;



25. Servizi sociali e sanitari in genere, compresagtertamenti sanitari;

26. Servizi di monitoraggio e analisi ambientali;

27.Servizi di prevenzione e protezione, servizi dvegtianza sanitaria ed in genere i servizi in
materia di sicurezza di cui al D.Lgs n.81/2008 ecsssive modifiche;.

28.Servizi di front-office, inserimento e elaboraziomati, servizi di archiviazione e
catalogazione;

29. Servizi cimiteriali;

30.Servizi sociali quali , a titolo esemplificativo reon esaustivo, i servizi di consulenza,
orientamento e mediazione sociale e famigliareyizeragli immigrati e alla fasce deboli
(disabili, bambini, giovani, anziani, disoccupaassaintegrati, ), i servizi di prevenzione,
coesione e educazione sociale, la gestione diiatiali e di aggregazione finalizzati alla
fornitura di tali servizi, servizi o sportelli saé forniti presso uffici o sedi comunali;

31.Servizi culturali, compresi la progettazione, l'amgzazione, gestione, assistenza e
direzione artistica di musei, rassegne teatraigmiatografiche e culturali in genere;

32. Servizi ricreativi e sportivi;

33. Servizi di marketing urbano quali, la forniturasedestione di servizi per il turismo nonché
la promozione e la commercializzazione dell'offetiaristica oltre alla gestione ed
organizzazione di manifestazioni, e la realizzagzienpromozione di ogni altra attivita di
interesse pubblico finalizzata alla promozionetiattenimento e la valorizzazione turistica
della Citta e dell'intero territorio comunale;

34. Tutti i servizi ricompresi nell’Allegato Il B del IDgs. n.163/2006;

35.Urgenti ed occasionali servizi ricompresi nell’AJego 1l A del D.Lgs n. 163/2006, non
affrontabili con i contratti d’appalto che sianodorso;

36.0gni altro servizio che si renda necessario peargae le ordinarie attivita del Comune.

Art. 10 - Acquisizione in economia di forniture e ervizi in casi particolari

1. Possono essere acquisite in economia tuttené@udce e servizi che si rendano necessari nei casi
di:

1) risoluzione di un precedente rapporto contr&tua in danno del contraente inadempiente,
guando cio sia ritenuto necessario 0 conveniente@eseguire la prestazione nel termine previsto
dal contratto;

2) necessita di completare le prestazioni di untratho in corso, ivi non previste, se non sia
possibile imporne I'esecuzione nell’ambito del cattb medesimo;

3) prestazioni periodiche di servizi a seguito @altadenza dei relativi contratti, nelle more dello
svolgimento delle ordinarie procedure di sceltacteitraente, nella misura

strettamente necessaria;

4) urgenza, determinata da eventi oggettivamenpeewedibili, al fine di scongiurare situazioni di
pericolo per persone, animali o cose, ovvero pgiehe e la salute pubblica, ovvero per il
patrimonio storico, artistico, culturale;

Art. 11 - Acquisizione in economia di servizi tecri

1. Per incarico professionale si intende I'affidawoedi una prestazione svolta in modo autonomo
nell'esercizio di arti e professioni. In particaaper servizi tecnici si intendono:
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a) servizi di architettura e ingegneria limitatateealla progettazione, alla direzione lavori, al
coordinamento della sicurezza in fase di progaitegial coordinamento della sicurezza in fase di
esecuzione, al collaudo ed alle prestazioni teenmimnesse di cui all'artt. 91 e 120 commaz2/bis
del D.Lgs. n.163/2006 ;

b) le prestazioni di verifica dei progetti di cliiart.112, commi 1 e 5 del D.Lgs. n. 163/2006;

c) le attivita di supporto al Responsabile del Bddmento di cui all'art.10, comma 7 del D.Lgs.
n.163/2006

d) le prestazioni connesse ai servizi di cui aitpprecedenti (es: prestazioni attinenti la ge@oqgi
'agronomia, la documentazione catastale, ecc.);

e) i servizi di urbanistica e paesaggistica,

f) ogni altra prestazione di natura tecnica o tef@mministrativa diverse da quelle di cui ai punti
precedenti.

2. Le prestazioni relative ai servizi tecnici sodionorma effettuate dal personale tecnico del
Comune.

3. Nei casi di motivata necessita (carenza di aogadi personale tecnico, difficolta a rispettare i
tempi della programmazione dei lavori o a svolgeréunzioni di istituto, per lavori di speciale

complessita o di rilevanza architettonica o amlailentper lavori che richiedono la necessita di
predisporre progetti integrali che richiedono unarglita di competenze, ecc.) il Comune puo
ricorrere a qualificati soggetti esterni per il fioge perseguimento dei propri fini istituzionali e

statutari.

4. L’'avvio della procedura per il conferimento djnd incarico esterno deve essere preceduto da
attestazione espressa del Responsabile del Prosetiimn merito alla sussistenza dei sopra citati
presupposti obbligatori per il ricorso a professiia esterne.

5. Fermo restando il divieto di frazionamento, ivea tecnici inferiori a €.40.000,00 possono
essere affidati direttamente, su proposta del Resyimle del Procedimento.

6. Per gli incarichi compresi tra €.40.000,00 e06.000,00 l'affidamento, mediante cottimo
fiduciario, avviene nel rispetto dei principi dasparenza, rotazione, parita di trattamento, previa
consultazione di almeno cinque operatori econorseisussistono in tale numero soggetti idonei,
individuati sulla base di indagini di mercato owetramite elenchi di operatori economici
predisposti dalla stazione appaltante, nel rispdtlle procedure di cui all’art.266 del D.P.R.
n.207/2010.

7. L'indagine di mercato viene esperita con avyigabblico preventivo sul sito on line del Comune
per un periodo non inferiore a quindici giorni.

8. L'avviso di aggiudicazione per incarichi confeai sensi del comma 5 e 6 del presente articolo
e pubblicato sul sito informatico del Comune.
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9. Per i casi di urgenza e di somma urgenza saprtovvedere dando attuazione a quanto previsto
dall'art.5, comma 8 del presente Regolamento.

Art. 12 - Servizi convenzionati con categorie protee

1. Qualora si tratti di affidare la fornitura dirbeo la prestazione di servizi in economia divelsi
guelli socio-sanitari ed educativi, i soggetti dffiari possono essere individuati tra le coopezativ
sociali che svolgono le attivita di cui all'artiool, comma 1, lettera b), della legge 8 novembre
1991, n.381, a condizione che il contratto sialifmzato a creare opportunita di lavoro per le
persone svantaggiate di cui all'articolo 4, commdella legge citata.

2. Per la stipula delle relative convenzioni di alipresente articolo, le cooperative debbono
risultare iscritte all'albo regionale di cui altiaolo 9, comma 1, della citata legge n.381/1991.

Art. 13 - Servizi legali

1. | servizi legali di cui allAllegato II.B, numer 21, del D.Lgs. n.163/2006, con particolare
riguardo alle consulenze legali relative ad ipot#istontenzioso o di precontenzioso, risoluzione
delle controversie, esame dei profili di legalit@idegittimita di atti o comportamenti, nonché di
patrocinio legale, sono affidati in economia a iowit fiduciario secondo i limiti di importo e le
procedure di cui al presente regolamento.

2. Ilcomma 1 si applica anche ai seguenti sediigupporto e assistenza:

a) servizio legale di supporto al ResponsabildPdetedimento ai sensi dell’art.10 del Codice;
b) di natura tributaria, fiscale o contributiva;

¢) di advisor tecnico, giuridico, amministrativdioanziario;

d) prestazioni notarili;

e) consulenza, informazione e documentazione gariol giuridico-amministrativa;

f) altri servizi intellettuali non riconducibili dettamente a compiti d istituto o per i quali le
professionalita dei servizi interni siano assentisufficienti.

3. Sono esclusi dal presente Regolamento gli ictadi consulenza di cui all'art.7 del D.Lgs.
n.165/2001.

Art. 14 - Lavori riguardanti beni del patrimonio cu lturale

1. Per i lavori di cui all'art.198 del Codice debntratti pubblici, concernenti i beni culturali,
I'affidamento in economia & consentito, oltre cle¢aasi previsti dall'art.125 del Codice, anche per
particolari tipologie individuate con decreto deinidtro per i beni e le attivita culturali, di carto
con il Ministro delle infrastrutture, sentita la ®erenza unificata di cui all'art.8 del D.Lgs. 28
agosto 1997, n.281, ovvero nei casi di somma uggaezquali ogni ritardo sia pregiudizievole alla
pubblica incolumita e alla tutela del bene e possssere eseguiti:

- in amministrazione diretta, fino all'importo di3®0.000,00;

- per cottimo fiduciario fino all'importo di €.30000,00;

secondo le tipologie di cui all'art.240 del D.PriR207/2010:
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a) scavo archeologico, comprese le indagini arclggdte subacquee;

b) restauro e manutenzione dei beni immobili déiesse archeologico, storico ed artistico;

c) restauro e manutenzione di superfici architéttmndecorate e di beni mobili di interesse stqrico
artistico ed archeologico.

2. | contenuti qualificanti e le finalita della m&enzione e del restauro sono definiti all'art.29,
commi 3 e 4, del Codice dei beni culturali e dedgaggio, di cui al D.Lgs. 22 gennaio 2004, n.42.

3. Si puo procedere con affidamento diretto inicadtrivolto a una o piu ditte per i lavori, i sezvi
e forniture di importo inferiore a €.40.000,00.

4. Per importo superiori a €.40.000,00 e nei lirdélle soglie di €.300.000,00 per i lavori e della
soglia di cui all'art.28, comma 1, lettera b) deL@. n.163/2006 per le forniture e i servizi, si
procede attraverso procedura negoziata, previauttam®ne di almeno 5 operatori economici, nel
rispetto della procedura di cui all’art.17 e seduen

Art. 15 - Contratti d’appalto ambientale

1. Ai sensi dell’art.15 del D.Lgs. 18 maggio 2001228, i soggetti affidatari dei lavori in economia
possono essere individuati, anche in deroga allm@wigenti, tra gli imprenditori agricoli, qualora
gli interventi in economia riguardino lavori finzhati:

a) alla sistemazione e alla manutenzione del oeiwit
b) alla salvaguardia del paesaggio agrario e falest
c) alla cura e al mantenimento dell'assetto idrtogpco;
d) alla tutela delle vocazioni produttive del terio.

2. | servizi di manutenzione ambientale sono,aaiesemplificativo e non esaustivo, :

a) prime opere per la difesa dalle inondazionird@scolo delle acque di territori inondati,

b) riparazioni alle strade comunali e loro pertreper guasti causati da frane, piogge abbondanti,
nevicate e gelate eccezionali, scoscendimentipsimme, straripamenti e rovina di manufatti, ecc.;
¢) manutenzione delle strade, comprendente lo spango della ghiaia e del pietrisco, i rappezzi
dei tronconi asfaltati o bitumati, lo spurgo datlenette e dei condotti, le riparazioni ai manufatti
'inaffiamento, la sistemazione delle banchine #edaiuole spatrtitraffico, sfalcio delle erbe lungo
le strade comunali, sgombero neve, spargimentoosiddtri prodotti per il disgelo stradale;

d) manutenzione dei giardini, viali, piazze pubbécimpianti sportivi ed elementi di arredo urbano
e parchi gioco;

e) manutenzione del verde dei cimiteri;

f) interventi immediati di protezione civile e dilgaguardia della pubblica incolumita.

3. Per tali interventi, I'importo dei lavori da afére in ragione di anno per ciascun soggetto
individuato come contraente non puo superare:

- nel caso di imprenditori agricoli singoli, I'impto di €.50.000,00;
- nel caso di imprenditori agricoli in forma assdaij I'importo di €.300.000,00.
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4. Fermo restando che la stipula dei contratti pkdije ambientale avvenga mediante il ricorso
ordinario a procedure negoziate, aventi originendaative del Comune o dall’iniziativa di soggetti
privati, si puo procedere con affidamento direttaottimo, rivolto a una sola ditta per i lavori di
importo inferiore a €.40.000,00.

5. Per importo superiori a €.40.000,00 e nei lindiglle soglie di cui al comma 3, si procede
attraverso procedura negoziata previa consultaziora@meno 5 operatori economici, nel rispetto
della procedura di cui all'art.17 e seguenti.

Art. 16 - Progetto per le esecuzioni in economia

1. La progettazione di lavoro o fornitura o seivida eseguirsi in economia con cottimo fiduciario
, secondo le indicazioni del Responsabile del Rfiooento, consiste in un unico livello progettuale
contenente:

per i lavori:

a) una relazione dalla quale sia possibile indiaréu

- il bene su cui si deve intervenire;

- l'esatta indicazione dei lavori;

- le cause che hanno determinato la necessitavet#uale urgenza dell'intervento;

- le ragioni per cui € da ritenere convenient&dnso all'esecuzione in economia,

- i tempi di realizzazione e di pagamento;

b) un preventivo nel quale siano indicati e comppuisti i lavori da eseguire;

¢) quadro economico complessivo dell’interventa Emdicazioni dei costi della sicurezza,
d) le indicazioni e disposizioni per la stesura detumenti inerenti la sicurezza di cui all'art.26,
comma 3, del D.Lgs. 9 aprile 2008, n.81,;

e) gli eventuali altri elaborati tecnico-progetiuali compresi, ove compatibili con i lavori
da esequire, quelli indicati dall'art. 93 del Ceditei contratti pubblici.

per le forniture di beni e servizi :

a) una relazione dalla quale sia possibile indiaréu

- i beni o servizi oggetto di prestazione;

- l'esatta quantificazione della fornitura;

- condizioni e modalita della fornitura , le clalesdtenute essenziali;

- le cause che hanno determinato la necessitavelguale urgenza dell'intervento;

- le ragioni per cui e da ritenere convenientecdnso all'esecuzione in economia;

- i tempi di realizzazione e di pagamento;

b) un preventivo nel quale siano indicate e contputate le forniture da eseguire;

c) quadro economico complessivo dell'interventa Eimdicazioni dei costi della sicurezza
d) le indicazioni e disposizioni per la stesura decumenti inerenti la sicurezza di cui all'art.26,
comma 3, del D.Lgs. 9 aprile 2008, n.81;

2. Per cottimi di importo superiore a €.40.000,80alessere allegato lo schema di contratto.
3.1l contratto di cottimo deve indicare:

a) I'elenco dei lavori e delle somministrazioni;
b) i prezzi unitari per i lavori e per le sommingioni a misura e I'importo di quelle a corpo;
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c) le condizioni di esecuzione;

d) il termine di ultimazione dei lavori;

e) le modalita di pagamento;

f) le penalita in caso di ritardo e il diritto delstazione appaltante di risolvere in danno il kitd,
mediante semplice denuncia, per inadempimento diingsta ai sensi dell'art.137 del D.Lgs.
n.163/2006;

g) le garanzie a carico dell'esecutore.

h) la clausola di cui all'art. 3, comma 8, dellggde n.136/2010 e ss.mm. (tracciabilita flussi
finanziari);

i) il codice identificativo della gara (CIG) rilasto dall’Autorita di vigilanza sui contratti pubi,
ove richiesto;

i) la quantificazione dei costi della sicurezza.

Art. 17 — Determinazione a contrarre

1. Per spese di importo pari o superiore a €.40000@& procedura di scelta del contraente deve
essere preceduta dall'adozione della determinazaooentrarre riportante, ai sensi dell’art.192 del
D.Lgs. n.267/2000:

a) il fine che con il contratto si intende persegui

b) l'oggetto del contratto, la sua forma e le adisitenute essenziali;

c¢) le modalita di scelta del contraente ammesde deposizioni vigenti in materia di
contratti delle pubbliche amministrazioni, nonclaé gresente Regolamento, e le ragioni
che ne sono alla base.

2. Nella medesima determinazione il competente &esgbile di Settore, oltre a prenotare la spesa
necessaria stimata, deve dare atto della verificeudal precedente articolo 4, comma 2, se si
rientra nei casi contemplati dall’'art.1, comma 3laléegge n.135/2012 e del rispetto dell’art.26,
comma 3, della legge n.488/1999 vigente, che ra@taamministrazioni pubbliche possono
ricorrere alle convenzioni stipulate ai sensi de@moma 1, ovvero ne utilizzano i parametri di
prezzo-qualita, come limiti massimi, per l'acquistobeni e servizi comparabili oggetto delle
stesse, anche utilizzando procedure telematichel'@equisizione di beni e servizi ai sensi del
D.P.R. 04.04.2002, n.101. La stipulazione di untr&ito in violazione del presente comma €& causa
di responsabilita amministrativa; ai fini della dgtinazione del danno erariale si tiene anche
conto della differenza tra il prezzo previsto natlenvenzioni e quello indicato nel contratto. Le
disposizioni di cui al presente comma non si agwl@ ai comuni con popolazione fino a 1.000
abitanti e ai comuni montani con popolazione fin®.@00 abitanti.

3. Nel caso di affidamento diretto, i contenutilaledleterminazione a contrarre devono essere
riportati nella determinazione di affidamento.

Art. 18 — Forme della procedura di affidamento percottimo

1. Sono eseguite con il sistema del cottimo fiduciataori, forniture e i servizi per I'esecuzione
dei quali si renda necessario ed opportuno l'affielsio a persone o ad imprese di fiducia che
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assumono il lavoro ,la fornitura od il servizio,ncbobbligo di provvedere con i propri mezzi
all'esecuzione totale o parziale, nel rispettoededindizioni stabilite nel presente capo.

2. Quando viene scelta la forma di esecuzione detgrventi mediante cottimo, il Responsabile
del Procedimento attiva I'affidamento, con procachegoziata, nei confronti di idonea impresa,
nel rispetto delle tipologie individuate ai precetleartt.7 e 9 ed entro il limite finanziario
indicato dai suddetti articoli.

3. Per servizi o forniture di importo pari o superiar€.40.000,00 e fino alle soglie di cui all’art.6,
l'affidamento mediante cottimo fiduciario avvienel mrispetto dei principi di trasparenza,
rotazione, parita di trattamento, previa consutiagidi almeno cinque operatori economici, se
sussistono in tale numero soggetti idonei, indigidsulla base di indagini di mercato, ovvero
tramite elenchi di operatori economici predispdsiia stazione appaltante.

4. Per servizi o forniture inferiori a €.40.000,@9 consentito I'affidamento diretto da parte del
Responsabile del Procedimento, se coincide coaspBnsabile della U.O., o su sua proposta.

5. L'affidamento diretto € da effettuarsi nel rigpedei principi di specializzazione e, ove siano
presenti sul mercato piu ditte conosciute idoneeptdzione, tenuto conto della disponibilita della
ditta. In ogni caso I'offerta scelta deve essereveaiente ed economica.

6. Nei limiti di importo che consentono la procealuregoziata diretta, quando si preferisca far
precedere il conferimento da un sondaggio di mergaeso a verificare le migliori condizioni,
lincaricato al quale e affidata questa fase provedtale pud provvedervi anche attraverso
indagine esplorativa o interpello preliminare matkarichiesta di preventivi via fax o via e-mail.

Art. 19 - Modalita di selezione degli operatori ecaomici

1. Come indicato al precedente art.18, i cottiminaporto superiore a €.40.000,00 devono essere
preceduti dalla consultazione di almeno cinque aiper economici, se sussistono in tale numero
soggetti idonei, selezionati con indagine di mercat tramite elenchi di operatori economici
predisposti dalla stazione appaltante.

2. Mancando una definizione normativa di indaginendrcato il Responsabile del Procedimento,
nel rispetto dei principi di trasparenza, concazegmotazione e parita di trattamento, seleziofia su

base di informazioni riguardanti le caratteristicheualificazione economico-finanziaria e tecnico-
organizzative dei soggetti desunte dal mercatampque di effettuare I'indagine di mercato con le
modalita ritenute piu idonee, avuto riguardo aljego del lavoro, fornitura o servizio e al suo
valore economico.

2. Atitolo esemplificativo e non esaustivo laeggbne puo essere svolta :

a) tramite internet, reperendo e valutando, ovetesdi, le offerte direttamente a mezzo dello
strumento informatico;

b) nel caso dei lavori, con la consultazione st siell’Autorita dell’elenco delle imprese in
possesso di idonea qualificazione in relazionaffidlamento;

c) altri criteri, quali per esempio, le esperiempatrattuali registrate dalla stazione appaltamte n
confronti dell'impresa richiedente I'invito o davitare, purché venga rispettato il principio della
rotazione, l'idoneita operativa delle imprese rigpeal luogo di esecuzione dei lavori, il sorteggio
pubblico, il dimensionamento dell’impresa favoretdccesso di micro, piccole e medie imprese;
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d) un avviso esplorativo da pubblicarsi al sitamfiatico del Comune per un periodo non inferiore
a dieci giorni per acquisire manifestazioni d’ieese alla presentazione di offerte, ovvero
prevedere altre forme di pubblicita idonee;

e) la consultazione dei cataloghi elettronici dedrcato elettronico di cui all’art.328 del D.P.R.
n.207/2010 propri o delle amministrazioni aggiutticg

f) consultazione di albi fornitori tenuti da alémti soggetti pubblici;
g) consultazione di albi riguardanti I'attivita jifeca;

h) informazioni desunte dal mercato sulla spedalitel lavoro, fornitura o servizio, sulla
gualificazione delle ditte, dal confronto di listprezzi.

3. Sulla base di avvisi pubblicati sul profilo d@bmune, possono essere predisposti, anche per
settori, elenchi di operatori economici dotati dét@minati requisiti, all'interno dei quali il
Responsabile del Procedimento puod individuareogkratori economici che partecipano alle
procedure di acquisto in economia, applicando ngyoi di trasparenza, rotazione e parita di
trattamento.

4. L’iscrizione a tali elenchi non €, in ogni casondizione necessaria per la partecipazione alle
procedure di acquisto in economia.

5. Sono esclusi dai suddetti elenchi e dalle indadjimercato gli operatori economici che, secondo

motivata valutazione della stazione appaltante,nbacommesso grave negligenza o malafede
nell'esecuzione delle prestazioni affidate dallesst o che hanno commesso un errore grave
nell'esercizio della loro attivita professionale.

6. Gli elenchi sono sempre aperti all'iscrizionegldeoperatori economici dotati dei requisiti
richiesti dalla stazione appaltante e sono peraodente aggiornati, con cadenza almeno annuale.

7. I Comune, tenendo conto delle proprie speofficaratteristiche ed esigenze, promuovono,
anche attraverso la conclusione di specifici adgdedcreazione di elenchi comuni di operatori
economici, nonché I'utilizzo di elenchi predispaddi altre stazioni appaltanti, oppure puo attingere
da questi.

Art. 20 - Svolgimento della gara informale

1. La gara informale si esperisce mediante richidstpreventivo-offerta in busta chiusa entro un
termine non inferiore a dieci giorni, salve speti@ ragioni di urgenza, segnalati da parte del
Responsabile del Procedimento, per i quali pudeddrsi I'invio degli stessi a mezzo fax o e-mail.

2. La procedura amministrativa per l'affidamentcotimo, viene svolta seguendo i principi della
celerita e semplificazione amministrativa, richiede alle imprese interpellate di dichiarare, nelle
vigenti forme di legge, i richiesti requisiti didine morale, tecnico, organizzativo e finanziario,
procedendo successivamente alla verifica dei dontimei confronti della sola impresa prescelta
per l'affidamento.
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3. La lettera d’invito, per I'esecuzione di lavateve contenere i seguenti elementi:

a) elenco dei lavori e delle somministrazioni, conalizidi esecuzione e relativo temine di
ultimazione dei lavori con riferimento al capitaaspeciale e al progetto esecutivo o alla
perizia estimativa,

b) modalita di redazione del preventivo e terminelaercezione dello stesso;

C) se necessario, indicazioni relative all'effettussiodel sopralluogo presso i luoghi dove
devono essere realizzati i lavori;

d) criterio di scelta del contraente: al prezzo pisdoa(mediante indicazione del prezzo
complessivo offerto o dei prezzi unitari offertippyye mediante ribasso sul prezzo posto a
base di gara o sull’'elenco prezzi);

e) importo presunto o elenco prezzi posto a baserdi ga

f) penalitd in caso di ritardo e il diritto della dtaze appaltante di risolvere in danno il
contratto, mediante semplice denuncia, per inadmepio del cottimista ai sensi
dell'articolo 137 del codice;

g) modalita di pagamento;

h) garanzie di esecuzione;

i) documentazione, ove richiesta, da restituire coffdita;

j) ogni altra indicazione ritenuta necessaria per metgfinire le modalita dell’appalto.

4. La lettera d’'invito per i servizi e le fornitudeve contenere:

a) l'oggetto della prestazione, le relative caratiehe tecniche e il suo importo
massimo previsto, con esclusione dell'IVA;

b) le garanzie richieste all’affidatario del contioa

c) il termine di presentazione delle offerte;

d) il periodo in giorni di validita delle offerteesse;

e) l'indicazione del termine per I'esecuzione det&stazione;

f) il criterio di aggiudicazione prescelto;

g) gli elementi di valutazione, nel caso si utilizi#¢ criterio dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa;

h) I'eventuale clausola che preveda di non proeediiaggiudicazione nel caso di
presentazione di un’unica offerta valida;

i) la misura delle penali, determinata in confoardelle disposizioni del codice e del
presente regolamento in caso di ritardo e la facohe si riserva la stazione
appaltante di provvedere d'ufficio a rischio dettiowista o il diritto della stazione
appaltante di risolvere in danno il contratto, naete semplice denuncia, per
inadempimento del cottimista

) 'obbligo per I'offerente di dichiarare nell’afta di assumere a proprio carico tutti
gli oneri assicurativi e previdenziali di legge odiservare le norme vigenti in materia
di sicurezza sul lavoro e di retribuzione dei latori dipendenti, nonché di accettare
condizioni contrattuali e penalita;

m) l'indicazione dei termini di pagamento;
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n) i requisiti soggettivi richiesti all'operatore@omico, e la richiesta allo stesso di
rendere apposita dichiarazione in merito al possdssrequisiti soggettivi richiesti.

5. Le lettere d’invito devono contenere le ultarindicazioni:

a) indicazione CIG, ove richesto;

b) pagamento della tassa gara dovuta dai privainggorti superiori a €.150.000,00;

c) clausola tracciabilita dei pagamenti;

f) eventuale subappalto;

g) Individuazione costi di sicurezza nei cantiegr plavori e da interferenza lavorativa (DUVRI)
per forniture e servizi;

h) eventuale indicazione del CUP.

5. In caso di gara informale deve esser garardifaubblicita della seduta di apertura dell’offerta
economica.

6. Non si procede alla comprova di cui all’art.48 B.Lgs n.163/2006; la comprova dei requisiti di
gualificazione tecnica ed economica viene espsala nei confronti dell’aggiudicatario.

Art. 21 - Criteri di aggiudicazione

1. Per l'aggiudicazione dei lavori, forniture o serwizeconomia potra essere applicata, secondo i
casi, sia il criterio "al prezzo piu basso" cheltu"dell'offerta economicamente piu vantaggiosa".

2. In questo secondo caso & sempre obbligatori’egeze nella lettera dinvito o nel
capitolato/condizioni d'oneri la predeterminaziategli elementi variabili e possibilmente anche
dei punteggi attribuiti a ciascuno di essi.

3. Per la verifica delle offerte anomale, si agplicprincipio di cui all’art.86, comma 3 del Codic

con cui 'amministrazione puo tutelarsi valutandoclongruita di ogni offerta che, sulla base di
elementi specifici, appaia anormalmente bassa

Art. 22 - Garanzie
1 Le ditte esecutrici di lavori, forniture e seivim economia sono di norma esonerate dalla
costituzione di garanzia fidejussoria o depositazeaale provvisorio, in caso di affidamento
diretto.

2. La cauzione provvisoria € sempre dovuta pedaffienti per importi superiori a €.40.000,00
preceduti da gara informale.

2. Quando il totale delle forniture o servizi narpsra I'importo di €.10.000,00 di regola non é
richiesta cauzione definitiva.

3. Per gli importi compresi tra € 10.000,00 e €R0,00 la cauzione definitiva & obbligatoria salvo
il caso in cui, il Responsabile della U.O. introduaell’atto di aggiudicazione, espresso esonero
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motivato ovvero qualora trattasi di cottimi a es#one immediata o il cui importo venga erogato in
un’unica soluzione ad ultimazione dell'intervento.

4.Le cauzioni devono essere conformi agli artiédlie 113 del D.Lgs. n.163/2006.
5.1 cottimisti devono essere coperti da polizzacasativa.

6. Per importi superiori ad €.20.000,00 la garaffiziejussoria 0 cauzione definitiva nella misura
del 10% del lavoro, della fornitura o del servizobbligatoria.

7 Per i lavori in economia sino all’importo di €.800,00 la polizza specifica “all risks” puo essere
sostituita da polizza assicurativa per la copertdea rischi connessi alla generale attivita
dell'impresa; i lavori superiori a €.40.000,00 dewoessere garantiti da polizza assicurativa che
tenga indenni le stazioni appaltanti da tutti chisdi esecuzione da qualsiasi causa determinati,
salvo quelli derivanti da errori di progettaziomesufficiente progettazione, azioni di terzi o caus
di forza maggiore, e che preveda anche una garatiziasponsabilita civile per danni a terzi
nell'esecuzione dei lavori, sino alla data di eroiss del certificato di collaudo provvisorio o di
regolare esecuzione, conforma all’art.129 del D.Ings63/2006.

8. | cottimisti di servizi e forniture devono essenuniti di polizza assicurativa di responsabilita
civile per la copertura dei rischi connessi allagyale attivita dell'impresa.

9. | progettisti e i liberi professionisti devonssere muniti di polizza assicurativa a copertutiade
responsabilita civile professionale.

Art. 23 - Piani di sicurezza

1. Quando previsto in rapporto alla tipologia, mentratti di cottimo va richiamato il piano di
sicurezza per i lavori ed il DUVRI per le fornituegl i servizi , che ne formano parte integrante e
sostanziale.

2. Vanno sempre specificati i costi della sicueeda rischi interferenziali di cui all’art. 26, cam
5, del D.Lgs. n.81/2008 e ss.mm.

Art. 24 - Forma del contratto di cottimo

1. Il contratto affidato mediante cottimo fiduc@mm® stipulato attraverso scrittura privata, che puo
anche consistere in apposito scambio di letterecoota stazione appaltante dispone I'ordinazione
dei beni o dei servizi, che riporta i medesimi eoniti previsti dalla lettera di invito o richiesda
preventivo offerta.

2. | contratti in economia di lavori, di fornitucedi servizi, di importo netto inferiore a €.10.000
possono essere conclusi con scambio di lettera evomare.

3. | contratti in economia di lavori, di forniture di servizi, di importo netto compreso tra

€.10.000,00 e €.40.000,00 possono essere conauslacsottoscrizione da parte dell’operatore
economico e del Responsabile della U.O. della deteizione di aggiudicazione definitiva, avente
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valore di scrittura privata, che deve indicare ide®mi elementi del contratto di cottimo e le
indicazioni e le clausole ritenute necessarie gobdpne per la migliore disciplina del negozio.

4. | contratti in economia di lavori, di forniture di servizi, di importo netto superiore ad
€.40.000,00 sono conclusi, di regola, con scritfprigata autenticata dal Segretario Comunale,
salvo diversa determinazione del ResponsabilePamedimento.

Art. 25 - Consegna ed esecuzione anticipata

1. I Responsabile del Procedimento dispone, attraveld Direzione dei lavori o
dell’esecuzione, se soggetto diverso, la consegnkawbri o della fornitura o servizio.

2. Per le forniture e servizi di importo inferiore a4@8.000,00 la consegna coincide con
I'ordine di fornitura.

3. Trattandosi di procedure che non prevedono la pedshbne di bando di gara € ammessa
'esecuzione in via d’urgenza delle acquisizionegonomia ai sensi della art.11, comma 9,
ultimo periodo, del D.Lgs. n.163/2006.

Art. 26 - Esecuzione lavori

1. Per i lavori eseguiti in economia, sia in cotirwhe in amministrazione diretta, € prevista la
tenuta della contabilita e la stesura dei rendicmensili e finali secondo le regole contenutd agl
artt. da 203 a 210 del D.P.R. n.207/2010; si precedall’emissione del certificato di regolare
esecuzione secondo le norme vigenti, mentre ibadlb € escluso, essendo i lavori in economia
contenuti entro I'importo di €.200.000,00.

2. Per i lavori in amministrazione diretta di imfmomferiore a €.20.000,00 e per i lavori effettuat
mediante cottimo fiduciario di importo inferiore€a40.000,00, la contabilita puo essere redatta in
forma semplificata ai sensi dell’art.210 del D.PrR207/2010, mediante apposizione del visto del
Direttore dei Lavori sulle fatture di spesa. Deatigto attesta la corrispondenza del lavoro svadio ¢
guanto fatturato, secondo valutazioni proprie deéfibre dei Lavori che tengono conto dei lavori
effettivamente eseguiti. Il certificato di regolasecuzione pud essere sostituito con l'apposizione
del visto del Direttore dei Lavori sulle fatture dpesa, controfirmato dal Responsabile del
Procedimento.

3. E’ compito del Responsabile del Procedimentaid@ntare in modo dettagliato 'andamento del

rapporto di cottimo, assoggettarlo a controllofirz® di accertare se i lavori e le somministrazioni
che formano oggetto di fattura, corrispondano pentjta e qualita agli accordi presi.

Art. 27 - Esecuzione forniture e servizi
1. Le fatture relative alle prestazioni o agli astjuprima di essere ammesse al pagamento, devono

essere sottoposte alle necessarie verifiche pertace se, per quantita e qualita, corrispondaleo al
condizioni di esecuzione e agli accordi presi.
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2. Entro 20 giorni dall’'ultimazione delle fornitueedei servizi di importo superiore a €.40.000,00
deve essere redatta I'attestazione di regolareiggee, da unire alla relativa pratica.

3. L'attestazione di regolare esecuzione ripoitagasi dell’art.325 del D.P.R. n.207/2010:
a) gli estremi del contratto e degli eventuali aggiuntivi;

b) I'indicazione dell’esecutore;

¢) il nominativo del direttore dell’esecuzione;

d) il tempo prescritto per I'esecuzione delle paegini e le date delle attivita di effettiva
esecuzione delle prestazioni;

e) I'importo totale ovvero I'importo a saldo da pag all’esecutore;

f) la certificazione di regolare esecuzione.

4 Per importi inferiori a €.40.000,00 non & neceadattestazione di regolare esecuzione e l'dito
liquidazione da parte del Responsabile del Procediionsulla fattura o nota ricomprende anche

I'implicita attestazione dell'avvenuta verifica ldetegolare esecuzione di quanto richiesto; detto
documento rimane depositato presso il Servizio aierie.

Art 28 - Pubblicita e comunicazioni
1. All'acquisizione di beni e servizi in econonman si applicano, ai sensi dell’'art.331 del D.P.R.
n.207/2010 gli obblighi di pubblicita e di comurzgane previsti dall'art.124 del D.Lgs. n.163/2006
per gli altri appalti di servizi e forniture sotsoglia.

2. Gli affidamenti in economia sono soggetti albigo di trasmissione informatica alla Sezione
Regionale dell'Osservatorio dei Contratti Pubb(®IiTAR) dei dati riguardanti:

a) lavori:

programmazionenserimento dei cottimi di importo singolo suped a €.100.000,00;

approvvigionamento:

contratti di importo inferiore a €.40.000,00: I'digb del riepilogo trimestrale con nota contenente
le sole informazioni relative al numero complessiegli affidamenti ed all'importo complessivo
dei lavori;

contratti di importo compreso tra €.40.000,00 €&€.200,00: comunicazione dell’aggiudicazione
(o definizione di procedura negoziata) e dellawéipdel contratto, entro 60 giorni dalla data di
stipula del contratto stesso;

- esecuzione contratti di importo superiore a €.150.000,00bligo di comunicare consegna

lavori, fine lavori, ritardi o sospensioni nellansegna, accordi bonari; sospensioni, varianti,
variazione aggiudicatario in corso d'opera, en@@iérni dall’evento;

b) forniture di beni e servizi:
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approvvigionamento:

contratti di importo compreso tra €.40.000,00 €€.200,00: comunicazione dell’aggiudicazione
(o definizione di procedura negoziata) e dellawéipdel contratto, entro 60 giorni dalla data di
stipula del contratto stesso;

contratti di  servizi rientranti nell’Allegato IB di importo superiore a €.150.000,00 vanno
comunicati unicamente con riferimento alle fasiagjigiudicazione (o definizione di procedura
negoziata) e di stipula del contratto; lI'invio desflessi deve avvenire - ai sensi dell'articolo 7,
comma 8, lettera b), secondo periodo, del D.Lg$6312006 entro e non oltre il 31 gennaio
dell'anno successivo a quello in cui si € pervealutelativo affidamento;

- esecuzionecontratti di importo superiore a €.150.000,00blam di comunicare consegna lavori,
fine lavori, ritardi o sospensioni nella consegaecordi bonari; sospensioni, varianti; variazione
aggiudicatario in corso d'opera, entro 60 giorni.

3. Gli adempimenti di cui al presente articolo senmti dal Responsabile del Procedimento.
Art. 29 - Norme di rinvio

1. Le disposizioni del presente Regolamento sinthd@o modificate per effetto di sopravvenute
norme di legge statali o regionali che dispongamo efficacia generale in modo diverso da quanto
previsto dal Regolamento medesimo.

2. In tali casi, in attesa della formale modificam del presente Regolamento, si applica la
normativa sovraordinata; in particolare, si applautomaticamente le variazioni normative alle
procedure ed ai limiti di importo stabiliti dal God dei contratti pubblici o dal relativo
Regolamento di esecuzione per le procedure in esandisciplinate dal presente Regolamento
comunale.

3. Si intendono abrogate le norme del vigente Regehto Comunale approvato con deliberazione

del Commissario Straordinario n.65 del 14.05.2@bhché ogni altra disposizione contrastante con
il presente Regolamento.
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